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GUIA PARA LA INSCRIPCION DE
LIBROS ELECTRONICOS:

Los libros podran ser de hojas removibles o formarse por series continuas de
tarjetas, siempre que unas y otras estén numeradas, puedan conservarse
archivadas en orden y aparezcan autenticadas conforme a la reglamentacion
del Gobierno.

Los libros podran llevarse en archivos electronicos, que garanticen en forma
ordenada la inalterabilidad, la integridad y seguridad de la informacion, asi
como su conservacion. El registro de los libros electronicos se adelantara de
acuerdo con la reglamentacion que expida el Gobierno Nacional." (Art. 173 de
la Ley 019 de 2012).

¢ Qué es el registro de libros electronicos?

Se entiende por libros de comercio en medios electrénicos, aquellos
documentos en forma de mensajes de datos, de conformidad con la definicidon
de la Ley 527 de 1999, mediante los cuales los comerciantes realizan los
registros de sus operaciones mercantiles, en los términos del presente decreto.

El registro de los libros de comercio en medios electronicos debera surtirse
ante la Camara de Comercio del domicilio del comerciante, de conformidad con
las plataformas electrénicas o sistemas de informacion previstos para tal efecto
mediante las instrucciones que, sobre el particular imparta la Superintendencia
de Industria y Comercio. En todo caso, deberan sujetarse a lo dispuesto en
este decreto y en el inciso 2° del articulo 56 del Cddigo de Comercio, de
manera que se garantice la inalterabilidad, integridad y seguridad de la
informacion, asi como su conservacion en forma ordenada.
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El diligenciamiento y la veracidad de los datos de la informacién registrada,
seran responsabilidad unica y exclusiva del comerciante, de conformidad con
las normas que regulan la materia.

¢ Qué libros se registran en camara de comercio?
Libros de sociedades comerciales.

1. Libro registro de accionistas y libro de acta de asamblea de accionistas
(Sociedades por acciones: Anonimas, Sociedades por Acciones
Simplificadas (SAS) y Sociedades en Comandita por Acciones).

2. Libro de registro de socios, libro de actas de junta de socios (Sociedades
de personas: Limitadas, en Comandita Simple y Colectivas) y empresas
asociativas de trabajo.

3. Empresas unipersonales.

Libros electronicos de entidades sin animo de lucro.
1. Libro de registro de miembros y libro de registro de actas de asamblea.
¢, Como solicitar lo libros electrénicos?

1. Debera diligenciar una carta solicitando la conformacion de libros
electronicos, la cual debe contener lo siguiente:
1.1 Razon social,
1.2 Indicar el numero de matricula mercantil o inscripcion
1.3 Identificar:
a. Nombre del libro
b. Numero de inscripcion
c. Firma digital del representante legal o revisor fiscal. Este debe ser
elaborado en PDF.

Nota:

e En caso del libro de actas de asamblea de socios o accionistas, el
PDF/A debera estar firmado digitalmente por el presidente y secretario
de la asamblea.

e En caso del libro de accionistas o socios, este debera estar firmado
digitalmente por el representante legal.

2. Una vez estudiado el tramite, se autorizara y sera notificado al correo
electronico y/o numero telefénico inscritos en nuestra base de datos.
Se debera presentar la persona que diligencio el tramite a la sede principal
de la Camara de Comercio con el archivo electronico (formato PDF) que
conforma el libro electrénico inscrito.
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El archivo debe estar firmado digital o electronicamente por el
representante legal o por el revisor fiscal.

Nota: El archivo debe venir almacenado en un
CD, DVD, O USB marcado con el numero
de Matricula Mercantiilde la sociedad o
inscripcién de la Entidad Sin Animo de Lucro.

7\

3.Después de radicar el archivo electronico y

la solicitud de conformacion, la Camara de ELELTRONIL BUCK )
comercio de Barrancabermeja procedera a m

verificar el cumplimiento de los requisitos ’
formales. Si cumple con los requisitos, el
archivo electronico sera firmado digitalmente
por la camara de comercio de RS

Barrancabermeja. Si el proceso de verificacion —
es satisfactorio se efectuara una inscripcion
por cada uno de los libros en el Libro VII del
registro mercantil y Libro Il del registro de entidades sin animo de lucro,
respectivamente y enviara una constancia a la direccidn electronica que el
peticionario haya reportado, con los siguientes datos:

- Camara de Comercio receptora;

- Fecha de presentacion del libro para registro

- Fecha de inscripcion;

- Numero de inscripcién

- Identificacién del comerciante o persona obligada a registrar

- Nombre del libro, y

- Uso al que se destina. El envio de la solicitud de inscripcion de los libros
electronicos, no implica la aceptacion del registro, por cuanto dicha solicitud
esta sujeta a la verificacion que sobre el particular se haga con el fin de
determinar si cumple con los requisitos para su inscripcion.

Si la solicitud de registro de libros de comercio en medios electronicos, es
devuelta, la CAMARA DE COMERCIO enviard una notificacién con los
motivos de devolucidén del tramite, al correo electrénico que el solicitante
haya reportado en el formulario de solicitud.

El usuario debera corregir los motivos de devolucion e iniciar nuevamente el
tramite de inscripcion de libros electronicos.

¢ Cual es su obligacién y responsabilidad?
El usuario debe abstenerse de:

-Utilizar de forma fraudulenta el servicio;
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-Acceder o intentar acceder a recursos o areas restringidas del sitio web;

-Utilizar el sitio web, los contenidos o el servicio con fines o efectos ilicitos,
ilegales, contrarios a lo establecido en las presentes condiciones, a la buena fe
o al orden publico, lesivos de los derechos e intereses de terceros, o que de
cualquier forma puedan danar, inutilizar o sobrecargar el sitio web o impedir la
normal utilizacion del servicio;

-Introducir o difundir en la red virus informaticos o realizar actuaciones
susceptibles de alterar, interrumpir o generar errores o dafios en los
documentos electronicos, bases de datos o servicios informaticos (hardware y
software) de la CAMARA DE COMERCIO;

-Intentar acceder, utilizar y/o manipular las bases de datos de la CAMARA DE
COMERCIO;

-Reproducir, copiar, distribuir, transformar o modificar los contenidos;

-Suprimir, ocultar o manipular las notas sobre derechos de propiedad
intelectual y demas datos identificativos de los derechos de la CAMARA DE
COMERCIO o de terceros incorporados a los contenidos, asi como los
dispositivos técnicos de proteccion o mecanismos de informacién que puedan
insertarse en los contenidos y servicios.

¢ A la inscripcidon de libros electronicos es aplicable el mecanismo y
control del SIPREF?

NO, los libros electronicos Se exceptuan del SIPREF.
¢, Como consultar el estado del tramite?

El usuario puede consultar el estado del tramite en internet, ingresando
a www.ccbarranca.org.co, menu de servicios en linea, selecciona la opcion
de matricula mercantil, da clic en omitir, en la tabla de “Consulta — Registros
Publicos” selecciona la opcién de Ruta de documentos estado tramites,
acto seguido, ingresa el cédigo de barras o numero de recibo de su tramite o la
identificacion de la persona juridica y el sistema arroja la informacion
correspondiente.

Fundamento juridico

e Articulo 173 del Decreto 019 de 2012,

e La Circular Externa 005 del 30 de mayo de 2014
e Circular 002 del 23 de noviembre de 2016

e Decreto 805 del 2013
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De igual forma, para mayor informacién puede acercarse a nuestras oficinas
ubicadas en la calle 49 No 12-70 piso 1 Centro de atencion Empresarial CAE o
puede comunicarse al PBX 6020202 Ext. 216-220-222 o al correo electronico
institucional juridisca@ccbarranca.org.co en donde sera atendido.

GUIA DE LIBROS FISICOS

Los libros podran ser de hojas
removibles o formarse por series
continuas de tarjetas, siempre que
unas y otras estén numeradas,
puedan conservarse archivadas en
orden y aparezcan autenticadas
conforme a la reglamentacion del
Gobierno.

Los libros podran llevarse en archivos
electrénicos, que garanticen en forma
ordenada la inalterabilidad, Ia
integridad y seguridad de la
informacion, asi como Su
conservacion. El registro de los libros electronicos se adelantara de acuerdo
con la reglamentacion que expida el Gobierno Nacional." (Art. 173 de la Ley
019 de 2012).

¢ Qué es el registro de libros fisicos?

Para todos los efectos legales, cuando se haga referencia a los libros de
comercio, se entenderan por tales los que determine la ley como obligatorios y
los auxiliares necesarios para el completo entendimiento de aquellos (Articulo
49 Cdédigo de Comercio).

El tema de los libros y papeles del comerciante esta regulado por el Cédigo de
Comercio en los articulos 48 a 74, Decreto 2649/93 articulos 56, 123 a 131 y
en el Estatuto Tributario articulos 654 y 655.

¢ Qué libros se registran en camara de comercio?

De acuerdo con lo estipulado en el Decreto 019 de 2012, los libros que deben
inscribirse son:

a) Libro registro de accionistas y libro de acta de asamblea de accionistas
(Sociedades por acciones: Anonimas, Sociedades por Acciones
Simplificadas (SAS) y Sociedades en Comandita por Acciones).
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b) Libro de registro de socios, libro de actas de junta de socios (Sociedades
de personas: Limitadas, en Comandita Simple y Colectivas) y empresas
asociativas de trabajo.

Libros de entidades sin animo de lucro.

Libro de registro de miembros y libro de registro de actas de asamblea.

¢ Como solicitar el registro de los libros fisicos?

Deberan diligenciar la solicitud de inscripcion sin tachones, ni enmendaduras
del formato F-SR- 002, el cual debe contener la razdén social, matricula
mercantii o No de inscripcion y NIT. Asi mismo, estara firmada por el
representante legal, el revisor fiscal o apoderado debidamente constituido de
la persona juridica y el formato FSR- 016 (localizacion de usuario)
debidamente diligenciado.

La solicitud debe contener:

e Ellibro de hojas sueltas:

a. Razén social,
b. Nit,
C. Destinacion del libro,
a d. Foliado.
',' e Pasta dura: Cada libro allegado
| debera tener la identificacion idénea el cual

debe contener:
a. Razén social,
Nit,

b.
C. Destinacion del libro,
d. Foliado.

Nota: Si llegan a utilizar el servicio de venta de libros en la camara de comercio
deberan diligenciar el espacio de Camara de Comercio, sefialando la cantidad
de hojas.

Con la circular externa 100, Capitulo XIV emitida por la Superintendencia de
Sociedades el dia 08 de marzo de 2012, se aclara la eliminacion de la
obligacion de registrar los libros de contabilidad y actas de junta directiva en el
registro mercantil el cual fue mencionado en el decreto anti tramites 019 del
10 de enero de 2012.

¢ Como solicitar la inscripcién del libro por segunda o mas veces?

Opcidén 1: Si al libro anterior le faltan pocos folios por utilizar:
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a) Presentacion del libro anterior, se acreditara con la fotocopia de la ultima
hoja del libro o en su defecto certificacion de revisor fiscal, cuando exista el
cargo, o contador publico indicando la causa que genera la sustitucion del libro.

b) Solicitud de inscripcion conforme con los parametros sefalados para la
inscripcion de libros por primera vez, formato F-SR-002.

Opcidén 2: Si el libro debe ser sustituido por causas ajenas al ente econoémico,
tales como pérdida, extravio o destruccion:

a) Solicitud de inscripcion conforme con los parametros sefalados para la
inscripcion de libros por primera vez, formato SR-002.

b) Certificacion de revisor fiscal, cuando exista el cargo, o contador publico
indicando la causa que genera la sustitucion del libro o.

c) Copia del correspondiente denuncio en que se exprese la pérdida, extravio o
destruccion.

Venta de hojas: La Camara de Comercio de Barrancabermeja ofrece el servicio
de venta de hojas pre-impresas tamafo carta, en hoja suelta. Para acceder a
este servicio, debe indicarlo en la solicitud de registro.

¢ Cuando se abstine la Camara de Comercio de efectuar una inscripcién?

-Cuando la ley las autorice a ello. Por lo tanto, si se presentan inconsistencias
de orden legal que por ley no impidan la inscripcion, ésta se efectuara.

-Cuando al hacer la verificacion de identidad de quien radico la solicitud de
registro, se genere una inconsistencia en su identidad.

-Cuando se presenten actos o decisiones ineficaces o inexistentes, de

conformidad con lo dispuesto en las normas legales vigentes y aplicables que
rijan esta materia.

¢ Cual es el tiempo que tiene la Camara de Comercio para responder su
peticion?

La Camara de Comercio de Barrancabermeja le dara respuesta dentro de los 7
dias habiles siguientes a la radicacion del tramite. Sin embargo, para el lapso
comprendido entre el mes de enero a abril de cada afo, se establecera como
tiempo de respuesta el establecido en la ley, es decir, 15 dias habiles como
maximo. La inscripcién o devolucion del documento se efectuara en estricto
orden cronoldgico, de acuerdo con la radicacion de los mismos.

¢, Como efectuar el tramite de forma virtual?

-Ingresa a la pagina de internet
http://siibarrancabermeja.confecamaras.co/disparador.php, opcion registrarse.
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Para solicitar su registro en el portal de servicios virtuales de la Camara de
Comercio de Barrancabermeja debe indicar primero su correo electronico y
su identificacion.

Para completar la solicitud de registro, debe digitar la informacion que se
solicita: primer nombre, sequndo nombre, primer apellido, segundo apellido
y numero celular, da clic en continuar.

Aparecera un mensaje que dira que su solicitud de registro ha sido recibida
en nuestro portal y que a su correo electronico se ha enviado un mensaje
con la clave de acceso asignada y explicandole las condiciones de uso del
portal.

En el correo electronico una vez leido el mensaje, le dara clic en confirmar
solicitud, la cual lo enviara a una pagina en la que le aparecera un mensaje
que dice: la solicitud de registro fue previamente aprobada en el sistema de
informacion. Si olvidé su contrasenia, por favor utilice el botén recordar
contrasefia que aparece en la pagina principal de nuestro portal, le
estaremos enviando un mensaje de datos a su correo electronico para una
nueva clave de acceso.

Nuevamente ingresa a la pagina de internet
http://siibarrancabermeja.confecamaras.co/disparador.php  diligencia la
informacion solicitada: correo electronico, identificacion y clave y da clic en
ingresar.

Seqguido se enviara a ofra pagina en la cual debe buscar la opcion
Operaciones - Registros Publicos y en ella selecciona la opcion
inscripcion de actos y documentos, una vez leida la informacion que
aparece, debe seleccionar la opcion: entiendo y continuar.

Debe diligenciar la informacion correspondiente a los datos del
establecimiento de comercio que se vera afectado con el documento a
radicar.

Acto seguido, debe seleccionar la opcion: INSCRIPCION DE LIBROS.

A continuacion el sistema solicitara la informacion relacionada con el acto
que se esta incluyendo: datos del expediente (matricula afectada, nhombre,
sigla, organizacion, categoria, identificacion y domicilio) siendo aquellos que
estan marcados con asterisco rojo de obligatorio diligenciamiento. EIl
sistema le da la opcion de realizar la busqueda.

Una vez efectuado el paso anterior, debe diligenciar los datos del
documento a radicar: tipo de documento, numero del documento, fecha del
documento, origen del documento y municipio de origen. Luego de
diligenciar toda la informacion requerida, da clic en continuar.
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e Debe diligenciar los campos correspondientes al valor del contrato, datos
del vendedor o donante y del comprador o donatario.

e Luego debe diligenciar los campos correspondientes a acreditacion pago de
impuesto de registro: indicar si acredita o no dicho pago, de ser afirmativo,
el numero del recibo, la fecha del mismo y la gobernacion con destino a la
cual se pago.

e FEl sistema arrojara un resumen de los actos efectuados, y la liquidacion
total del costo del mismo, luego de corroborar que la informacion sea
correcta, da clic en continuar para proceder a anexar los documentos
requeridos.

e Debe adjuntar el archivo contrato de compraventa o documento en el que
consta la donacion del establecimiento de comercio, que se encuentre
previamente autenticado por las partes.

e En este punto puede decidir si realizar el pago en caja de manera
presencial, o dar clic en la opcion de firmar electronicamente y seguir todas
las instrucciones que la plataforma le brinda, correspondientes a la firma
electronica.

e A continuacion sera direccionado al
proceso de verificacion de identidad =-=---e- g = p—
que ha implementado la Camara de 5
Comercio.

e Luego de finalizado el proceso de firma
electronica, se le brindan las opciones
para hacer el pago electronico; da clic
en pagar electronicamente, diligencia
la informacion que piden en Datos del
Pagador y Datos del cliente.

e La transaccion queda identificada
internamente en el sistema con un
cédigo, por favor téngalo en cuenta en
caso de ser necesario, ya que este
cédigo le permitira retomar el tramite en el momento en que lo requiera.

¢Aplica el SIPREF?

Si, se realiza para brindarle mayor seguridad al tramite, ademas se realiza para
validar su identidad o de la persona designada e identificar su relacion, tiene
como finalidad prevenir y evitar que terceros ajenos al titular del registro,
modifiquen la informacidon que reposa en ellos, con la intencion de defraudar a
la comunidad.
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Consulta estado del tramite:

El usuario puede consultar el estado del tramite en internet, ingresando
a www.ccbarranca.org.co, menu de servicios en linea, selecciona la opcion
de matricula mercantil, da clic en omitir, en la tabla de “Consulta — Registros
Publicos” selecciona la opcién de Ruta de documentos estado tramites,
acto seguido, ingresa el cédigo de barras o numero de recibo de su tramite o la
identificacion de la persona juridica y el sistema arroja la informacion
correspondiente.

Importante:

Sefor Comerciante, si luego de revisar la solicitud de registro la Camara de
Comercio de Barrancabermeja informa que la no verificacion y la falta de
requisitos por parte del peticionario, se procedera hacer un requerimiento para
que se cumpla y continue con la inscripcion, el interesado contara con el
término de un (1) mes contado a partir de la fecha de la comunicacion, para
cumplir con lo solicitado. Si vencido el plazo no se cumplen los requerimientos,
se entendera que el interesado ha DESISTIDO de su peticion de registro y la
Camara de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 17 del Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, emitira
resolucién que declara el abandono de la solicitud y ordena el archivo del
tramite.

Fundamento juridico

e (Cdbdigo de Comercio en los Articulos 48 al 74 y Articulo 28 No 7 del
Caodigo de Comercio.

e Articulo 126 del Decreto reglamentario 2649 de 1993.

e Articulo 175 del Decreto 019 de 2012.

De igual forma, para mayor informacion puede acercarse a nuestras oficinas
ubicadas en la calle 49 No 12-70 piso 1 Centro de atencion Empresarial CAE o
puede comunicarse al PBX 6020202 Ext. 216-220-222 o al correo electronico
institucional juridisca@ccbarranca.org.co en donde sera atendido.




